委託辦理採購案 招標規範
1、 本採購不適用我國締結之條約或協定，不開放外國廠商參與投標。         

2、 廠商資格
一、經政府登記從事有關「展覽暨會議相關」之業務，並持有政府機關或其授權機構之合法登記或設立之證明文件或列印公開於主管機關網站之登記資料（依據經濟部98年4月2日經商字第09802406680號公告：直轄市政府及縣（市）政府依營利事業統一發證辦法所核發之營利事業登記證，自98年4月13日起停止使用，不再作為證明文件。如僅提供營利事業登記證者，視同不合格標）。
二、納稅證明: 
(一)營業稅納稅證明：為營業稅繳款書收據聯或主管稽徵機關核章之最近1期營業人銷售額與稅額申報書收執聯。廠商不及提出最近1期證明者，得以前1期之納稅證明代之。新設立且未屆第1期營業稅繳納期限者，得以營業稅主管稽徵機關核發之核准設立登記公函代之；經核定使用統一發票者，應一併檢附申領統一發票購票證相關文件。
(二)營業税之納稅證明，得以與上開最近一期或前一期證明相同期間內主管稽徵機關核發之無違章欠稅之查復表代之。
(三)依法免稅者，應提供相關證明文件。

參、採購標的、規格、數量（如下列需求內容說明）：　　
1、 需求內容說明：
(1) 會議基本說明：

1. 外賓訪臺期間：預定104年11月10日至11月14日，共計4日。

2. 會議預定時間：104年11月12日1天(週四)-11月13日半天(週五)，共計1.5日會議。

3. 辦理地點：財團法人張榮發基金會1001廳228人會議廳並附餐飲之場地。
4. 外賓參訪時間：104年11月13日(週五)下午，北部近郊半日參訪。

5. 會議預估參加人數：邀請國內司法人員、犯罪學、犯罪矯正、更生保護與犯罪被害人保護、社福機構等相關單位之學者專家、實務工作人員及各大專院校等相關科系學生。共約228人。
6. 7位外賓：美1位、英國1位、德國1位、日本2位、新加1位及中國1位(國籍以本會最後確認之名單為準)。
7. 報名費用：免費。

8. 議程及外賓行程初步規劃：
更生保護70週年國際學術研討會外賓行程表
	時  間
	104年11月9-10日(二)

	1天
	外國學者接機

	18:30~22:00
	歡迎晚宴(喜來登或同等級)

	10:00~
	飯店(國賓或同等級)休息


	時  間
	104年11月11日(三)

	9:00~12:00
	參加更生保護慶祝大會

	12:30~14:00
	大會後餐敘

	14:00~
	飯店(國賓或同等級)休息


	時  間
	104年11月12日(四)

	08:30~09:00
	報  到

	09:00~09:20
	開  幕  式
貴賓致詞(法務部長官)

	09:20~10:00
	臺灣更生保護業務之檢討與展望
專題演講：王添盛檢察長(臺灣高等法院檢察署)
與談人：法務部保護司游司長

	10:00~10:20
	茶  敘  時  間

	10:20~11:20
	第一場─美國更生保護法制之發展趨勢
主持人：許春金院長(臺北大學社會科學院)
主講人：George Fisher(美國史丹福大學法學院教授)
與談人：李佳玟教授(臺南成功大學法律系)
綜合討論

	11:20~12:20
	第二場─德國更生保護法制之發展趨勢
主持人：林東茂教授(東吳大學法律系)
主講人：George Freund(德國馬堡大學法學院)
與談人：張麗卿教授(高雄大學法學院)
綜合討論

	12:20~13:30
	午  餐  時  間

	13:30~14:30
	第三場─英國社區處遇及家庭支持方案
主持人：侯崇文教授(嘉義市副市長)
主講人：Bill Hebenton(曼徹斯特大學教授)
與談人：鄭麗珍教授(臺灣大學教授)
綜合討論

	14:30~15:30
	第四場─日本更生保護法制之發展趨勢
主持人：余振華教授(中央警察大學法律學系)
主講人：山口厚教授(早稻田大學院法務研究科)
與談人：謝如媛教授(政治大學法律學系)
綜合討論

	15:30~15:50
	茶  敘  時  間

	15:50~16:50
	第五場─更生人輔導就業之策略
主持人：李茂生教授(臺灣大學法律學院)
主講人：染田惠所長(法務省 大律保護觀察所)
與談人：周愫嫻教授(台北大學犯罪研究所)
綜合討論

	16:50~
	賦  歸-明日再相見


	時  間
	104年11月13日(五)

	09:00~10:00
	第六場─兩岸更生保護法制之發展趨勢
主持人：楊士隆副校長(中正大學)
主講人：梁根林教授(北京大學法學院)
與談人：朱兆民檢察長(桃園地檢署)
綜合討論

	10:00~11:00
	第七場─新加坡Score更生合作社的功能及發展
主持人：請董事長邀請
主講人：Score更生合作社CEO
與談人：賴樹立 副署長(勞動力發展署)
綜合討論

	11:00~11:20
	茶  敘  時  間

	11:20~12:20
	第八場─更生安置處所的功能及發展
主持人：請董事長邀請
主講人：宋弘恩教授 (美國紐約市立大學刑事司法學院)
與談人：許福生教授 或 鄭瑞隆教授
綜合討論

	12:20~12:30
	綜  合  座  談
主持人：王添盛檢察長(臺灣高等法院檢察署)
 

	12:30~14:00
	外國學者至餐廳用餐

	14:00~18:00
	參訪 (未定)

	18:00~22:00
	歡送晚宴(未定)

	22:00~22:40
	回台北飯店休息


	時  間
	104年11月14日(六)

	
	自由活動及送機


會議辦理項目說明：

1. 會議事務安排：

(1) 會場整體規劃及會場佈置：含會場花藝佈置、會議廳背景看板(中英文)、貴賓接待處與報到處設置及眉目板(中英文)、指示海報(中英文)、議程海報板(中英文) 及演講臺LOGO板之設計與製作、並置作貴賓桌卡、與會外賓國別之國旗(以182cmX120cm為原則)與旗座。
(2) 安排會場外空間製作相關標示及指引。
(3) 研討會錄影、攝影

(4) 動態路線規劃、投影片播放、臨時突發狀況處理。

2. 研討會報名作業及公關宣導：
(1) 研討會網頁版型設計，網頁需連結至本會網站。
(2) 參加對象除國內外受邀貴賓外，主要為邀請相關機關(構)、政府相關部會、民間團體、社會福利、社會工作、社會學等相關領域的學者、專家、相關系所學生等人員報名與會參加。由本會受理報名(網路、紙本或其他方式)及會前通知，名單交與廠商後，由廠商製作現場報名表、報名公告、名牌並協助安排入座座位。
(3) 撰擬並發布會前及會後中英文新聞稿，召開記者會或安排媒體訪問、設置媒體接待處及準備記者資料。
3. 研討會文宣及會議資料 (中英文版) 規劃作業：

(1) 講座資歷資料及演講資料之通知、聯繫、印製與彙整。
(2)設計與印製：識別證(含本案所有與會人員與工作人員)；大會資料袋、文宣品、會議手冊（含議程、講座資歷資料及演講資料、主持人、與談人簡介等）之設計與印製250份；足量貴賓席桌牌及座位標示貼紙等因應會議所需之文宣。
(7) 翻譯作業：
(1) 提供參與本研討會與會人員中英、中日文同步口譯(翻譯人員選定須經本會同意)。
(2) 同步翻譯人員應於會前閱讀會議論文、簡報資料等，必要時於研討會前與演講者確認內容。

5. 研討會期間現場作業：
(1) 配置現場工作人員，包含：現場接待人員、大會司儀(中英文流利之專業司儀)、會議晚宴主持人(中英文流利)、攝影人員。除錄影及攝影人員外，其餘工作人員應具良好英文溝通能力。
(2) 國內受邀貴賓及報名與會者之接待事務、會場引導簽到、進場就座、用餐時間及座位引導。
(3) 研討會會場緊急狀況及醫療處理。
(4) 研討會會場善後清潔事宜。
(5) 提供國內外講座及與會人員適切協助。
6. 行政支援規劃及執行：協助國內學者專家(主持人、講者、回應人)出席費及交通費之發放(代支代付項目)。
(2) 其他辦理項目說明：

1. 危機處理規劃：應擬訂危機應變處理流程及計畫，處理緊急事故、貴賓安全維護、臨時協辦事務、天災、媒體文宣之平衡報導等。研討會期間與參訪期間，為參與活動人員投保公共意外責任保險。
2. 其他應注意事項：

(1) 上午會議開始時，應請攝影師拍攝團體照，並交付電子檔。

(2) 所有研討會相關文宣、會議資料、感謝狀，得標廠商需經本會認可後才可印製、製作、購買。上述事項之選購均需於會議前5日完成。

(3) 得標廠商須指派專案負責人至少1位，專責本案之整體作業規劃、人力配置、任務分派、進度控管、作業協調等工作；依本會需求召開工作會議；另安排1次以上行前實地勘查，以供本會確認全部行程安排事項。
(4) 得標廠商對於本會所提供之相關業務內容及規劃工作等資料，負有保密之責任：如有洩密情形發生，導致損害時，應負完全賠償及法律責任。 

3. 廠商完成本案所需繳交結案資料：
(1) 研討會會議實錄及其電子檔光碟250份，內容包括：
a. 研討會大會資訊、議程、講座及回應人資料。

b. 專題演講內容全文、回應人與談內容、現場問答紀錄(現場會議記錄人員另行報價)。

(2) 研討會影音資料光碟3份，內容包括：全程攝影及錄影(含收音)檔。

(3) 分類整理支出明細及單據。
3、 預算金額：新臺幣999,000元整。
(一)委託服務費用預算金額：新臺幣999,000元。為委託廠商完成本案所需費用，項目大綱列舉如下：
1. 研討會所需人力：

研討會司儀、同步翻譯、晚宴之主持人、研討會現場接待人員、研討會全程錄影、拍照/研討會、外賓聯繫接待及研討會流程掌控等與之有關人力費用。
2. 研討會報名網頁設計：
設計研討會網頁及報名系統。
3. 主視覺設計、印刷品印製與研討會場地佈置：
主視覺設計及場佈、印刷物設計、與研討會相關之文宣印刷品製作費用，例如會議手冊、識別證(含吊帶)、指示導引牌、研討會現場花卉佈置費用、研討會現場硬體佈置、施工、拆卸、清運等施作費用。
4. 其他與研討會相關行政事務：
其他辦理本次研討會行政事務費用、公共意外責任險、行政管理費用以及稅金。
四、本會自行負擔費用：不列入本案預算金額，投標廠商免提列報價。

(一)7位外賓機票、7位外賓住宿費及國內專家學者出席費用及交通費，採檢據核實報支，廠商協助索取外賓來臺電子機票、登機證、機票購票證明；國內專家學者出席費領據及交通費單據。
(二)場地設備及研討會茶點和午餐餐盒(本會自行負擔)
(三)機場接送及參訪導覽((原則由台新國際商業銀行辦理))
(四)本會自行負擔費用表：
場地設備及餐飲(本會自行負擔)
	編序
	項目
	內容說明
	單價
	數量
	金額

	1
	場地
	228人會議廳
	72,000
	1.5
	108,000 

	2
	紅外線同步翻譯設備
	
	
	
	32,000

	3
	紅外線耳機
	
	200
	228
	45,600

	4
	投影機
	
	45,000
	2
	90,000

	5
	茶點及便當
	
	600
	228
	136,800

	　
	　
	　
	　
	小計含稅
	412,400


宴會及紀念品
	編序
	項目
	內容說明
	單價
	數量
	金額

	1
	歡迎晚宴
	　
	15,000
	3
	45,000

	2
	歡送晚宴
	　
	15,000
	3
	45,000

	3
	國外學者紀念品
	　
	10,000
	5
	50,000

	　
	　
	　
	　
	　
	140,000

	　
	　
	　
	　
	小計含稅
	147,000


七、國外學者交通費
	編序
	項目
	內容說明
	單價
	數量
	金額

	1
	德國-臺灣
	來回
	92,775
	1
	92,775

	2
	東京-臺灣
	來回
	50618
	2
	101,236

	3
	紐約-臺灣
	來回
	167808
	2
	335,616

	4
	英國-臺灣
	來回
	126524
	1
	126,524

	5
	新加坡-臺灣
	來回
	43440
	1
	43,440

	6
	其他交通費
	　
	10000
	5
	50,000

	7
	外國學者日資費
	
	9810
	7人*4日
	274,680

	8
	本國講師鐘點費
	
	1600
	16
	25,600

	　
	　
	　
	　
	小計
	1,049,871


5、 履約地點：本會指定之地點。
6、 交貨期限或履約期間：本案決標之次日起至104年12月31日止。
7、 本案廠商應自行履約部分：本研討會之專案管理(含專案時程、進度規劃、危機管理、品質管控等)均須由得標廠商自行承做，不得分包或外包。
4、 廠商履約重要事項：
一、付款方式契約驗收後付款為契約價金總額百分之100，於驗收後15工作日內撥付。
二、履約管理

(1) 廠商如有提報不可歸咎於其責任於履約期限前完成之理由，及為克服此理由所提出其他替代方案措施及履行期限，應於104年4月30日前送機關，經核可後，始可改以其他方式或延期實施，不列入逾期違約處理。
(2) 雙方所約定各事項之期限規定，如繳交文件、會議通知，或其他相關事宜，應本互信原則，經傳真通知、電子郵件傳達、會議說明或紀錄，或其他傳輸方式，在雙方同意後，視同確認並實施之。
四、驗收：採書面驗收，廠商實際完成履約日以機關收文日為準。
五、罰則：
(1) 本案逾期違約金以日為計算單位，不足1日者，以1日計。所稱日數，除另有載明外，係以日曆天計算，所有日數均應計入。
(2) 履約期間內廠商未達本會所訂驗收期限及條件，除有不可抗力原因經機關書面同意者外，每逾1日，每日依契約價金總額 1 ‰計算逾期違約金。逾期違約金以本契約總價百分之二十為上限。
六、智慧財產權：
(1) 廠商應擔保第三人就履約標的，對於本會不得主張任何權利。
(2) 廠商履約時，其有侵害第三人合法權益時，應由廠商負責處理並承擔一切法律責任。
(3) 廠商履約結果涉及智慧財產權者：
1. 廠商因履行契約所完成之著作，其著作財產權之全部於著作完成之同時讓與機關，廠商放棄行使著作人格權。
2. 廠商保證對其人員因履行契約所完成之著作，與其人員約定以廠商為著作人，享有著作財產權及著作人格權。
七、付款事項：因會計年度結束，本會須依規定辦理該款項保留作業時，得視保留核定情形，再行支付，本會不負延遲責任。

伍、其他重要事項：
一、廠商應於履約期間辦理下列保險：

 (二)為參與本案履約標的之與會者及工作人員投保公共意外責任險。

二、廠商依前款辦理之保險，其內容如下：

 公共意外責任險
1. 承保範圍：

(1) 被保險人因保險期間內發生下列意外事故，致第三人體傷、死亡或第三人財物損害，依法應付賠償責任，而受賠償請求時，保險公司對被保險人負賠償之責。
a. 被保險人或受僱人因經營業務之行為在本案履約地點發生之意外事故。

b. 被保險人在本案履約地點之建築物、通道、機器或其他工作物所發生之意外事故。

(2) 最低理賠額度：每一個人身體傷亡保險金額新臺幣100萬元、每一意外事故傷亡保險金額新臺幣400萬元、每一意外事故財損保險金額新臺幣100萬元，保險期間最高賠償金額1,000萬元。
2. 保險標的：本案履約標的。

3. 被保險人：本案得標廠商。

4. 保險金額：本案契約價金總額。

5. 每一事故之自付額上限：新臺幣2,500元。

6. 保險期間：自本案決標次日起至本案契約所訂履約期限之次日止，有延期或遲延履約者，應同步展延保險期間。

7. 未經本會同意之任何保險契約之變更或終止，無效。

8. 保險費由本案委託服務費用支出。
12

