財團法人臺灣更生保護會臺中分會甄選專任專員簡章
一、甄選職務:專任專員

二、錄取名額：正取一名，備取若干名。
三、工作時間：每週一至週五，上午8時30分至下午5時30分，除上述工作時間外，視業務需要於下班時間及例假日加班辦理相關業務及活動。

四、工作內容及地點：執行本分會會產管理暨其帳務處理及協辦保護業務，含個案輔導、會計出納、專案規劃、行政業務、宣導活動、電腦文書處理及業務相關會議等，地點為財團法人臺灣更生保護會臺中分會。
五、甄選資格：

（一）國內外經教育部認可之公私立大學以上商學、社工、心理、輔導諮商、教育、法律及犯罪防治相關科系畢業並曾修習初級會計學六學分以上（須附證明文件），且曾擔任財務管理、會計或出納工作實務經驗一年以上（須附證明文件）及曾任社會工作實務經驗一年以上者（須附證明文件）。

（二）身心健康、樂觀進取、主動積極、抗壓性高，不妨礙更生保護業務工作者。

（三）能獨立完成交辦事項並樂於團隊合作。

（四）熟悉電腦軟體word、excel及power point之操作能力。

 (五) 具備機、汽車駕照者尤佳。

六、待遇：依財團法人臺灣更生保護會工作人員工作規則有關規定起薪每人每月最高新台幣33,139元為原則。（正取人員試用期間為6個月，試用期間前2個月薪資為八成薪26,511元。試用期間請假，應自報到日順延計算至滿6個月。試用合格者予以聘任，試用不適任者或無法配合本分會事務及活動者，不予以聘任，由備取人員依序遞補）。

七、報名日期及地址： 
     報名期限自105年9月23日起至105年9月30日止（上午九時至十二時、下午二時至五時，星期例假日除外），親來財團法人臺灣更生保護會臺中分會辦公室【地址：臺中市自由路一段九十一號4樓，電話：（04）22232311分機5518或22236240】報名，逾期或通訊報名者概不受理。

八、報名時應繳驗下列文件：
（一）報名表(以正楷書寫，黏貼最近3個月內二吋脫帽正面半身彩色相片、另附相同照片1張，背面書明姓名、身分證字號)。

（二）撰寫500至1000字自傳乙份（以電腦列印）。

（三）學歷證件（正、影本各乙份，正本驗後發還）、曾修習初級會計學六學分以上之證明文件。

（四）曾任財務管理、會計或出納工作實務經驗證明文件。

（五）曾任社會工作實務經驗證明文件。
（六）戶籍謄本乙份及國民身分證（正、影本各乙份，正本驗後發還）。

（七）最近一個月內公立醫院之合格體檢表乙份（應作Ｘ光、血液檢查）。

（八）男性應徵者應繳退伍證件（正、影本各乙份，正本驗後發還）或免役證明影本。

（九）回件專用信封一個（小型）寫明收件人姓名、住址，並貼限時掛號郵票。
（十）證件不全或證件影本不全者不予報名。

九、報名經審查合格者通知參加甄選。

十、甄選日期及地址：另行通知。
十一、甄選科目及計分標準：

（一）筆試：佔總成績百分之七十。

      １、公文寫作、更生保護法、更生保護會服務措施及相關業務。(請連結財團法人臺灣更生保護會網站或網路資料並參閱更生保護法及施行細則等資料先行準備)佔百分之四十。

　　　２、電腦ＷＯＲＤ文書處理、ＥＸＣＥＬ試算表實作及POWER POINT製作佔百分之三十。
（二）口試：佔百分之三十（口試不及格者不予錄取）。

            應甄者應據實陳述，如經本分會發覺與事實不符者，不予錄用。

十二、錄取公告：另行通知。

十三、報名表請向財團法人臺灣更生保護會臺中分會索取（免費）。
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