
財團法人臺灣更生保護會新北分會112年度更生輔導員
分區座談會勞務採購案需求說明書

一、活動日期：中華民國112年10月13日（五）至112年10月15日（日）時，共計三天二夜，若遇不可抗拒之天災或氣候不適合本活動進行時，則另定日期辦理（廠商不得異議）。
二、活動地點：台北市、金門縣（古寧頭戰史館、金門大橋、山后民俗文化村、獅山砲陣地、小金門地區、建功嶼、翟山坑道、莒光樓、太武山、模範街、總兵署……等），上述地點搭配需於規劃建議書中提出，且投標廠商對於本次活動只能提出一個方案，有替代方案者不得列為決標對象。
三、預計人數：合計約48人，以實際參與人數為準。
四、需求內容：
（1） 膳食部分：
1、 包含早餐2餐；午餐3餐，每桌10人；晚餐3餐，每桌10人，午晚餐餐標3,000元以上。
2、 得標機構或廠商應提供新鮮可口、安全衛生及份量足夠之餐點；參加人員如有素食者，另外提供素食餐點。
3、 餐飲衛生由得標機構或廠商負全責，若食物不潔導致參加人員病痛，得標機構或廠商應負法律刑事、民事之完全責任及負責一切醫療費用及賠償損失。
4、 所有參加人員以同一餐廳用餐為原則。
（2） 住宿部分： 
1、 二人一室，一人一床。
2、 住宿飯店（旅館）應為政府檢驗合格，並領有政府核發營業（使用）執照，以中華民國旅館商業同業公會公告合法飯店之「國際觀光飯店」、「觀光飯店」及「遊樂休閒區飯店」為原則， 或以非營利為目的之住宿場所，且為設施安全、舒適、潔淨之環境 。
3、 房間內需具有空調設備，且需提供洗髮精、沐浴乳及衛生紙等生活基本用品。
4、 每日需提供住宿空間沐浴用之冷熱水、住宿空間需為設施安全、乾淨之環境。
5、 住宿安排以該飯店原套房住宿人數計，房間數應依實際需要，足額供應。
（3） 交通部分：
1、提供足額松山機場至金門尚義機場來回機票（含行李托運），並至少需含領隊1名協助通關，飛行航班以同一班次為原則(早去晚回班機)。
2、提供金門尚義機場至住宿地點之接送服務。
3、活動期間，全程提供43座合格遊覽車二台，該車輛需含駕駛及油料、小費等。
（4） 門票部分：
1、行程所列之各地風景區觀光景點門票
2、未經同意，不得私自增加購物站行程。
（5） 服務人員：
1、本次活動全程需有專業導遊解說導覽各景點，每車各一位。
（6） 保險部分：
1、本案參與人員集合地出發後均需投保意外死亡賠償限額新台幣500萬元、意外殘廢賠償限額新台幣200萬元及意外醫療費用限額新台幣20萬元等費用(含以上)。故該活動期間需全程投保。
（7） 其他服務：得標廠商需於活動期間提供足夠之飲用水；如有疾病發生時，得標廠商應負責安排接送至醫院就診。
（8） 行程延誤：去回程時如遇機場大霧，則與我方協調改期或更改航班，若回程遇大霧無法於當日返回台北，則得標廠商需負擔延伸之食宿及交通。
五、活動費用：
(一)以每人為估價單位，每人預計新台幣12,800元，超出該項金額為不合格標。
(二)標案費用包含住宿、交通、過路、停車、保險、各項稅金及導遊、司機之服務費，不得另外收取額外費用。
六、其他：本規範為契約之一部分，其效力與契約相同，其他未盡事宜依契約辦理。 
※評審方式
（一）資格審查：證件不齊或資格不合者，不得參加後階段之招標。
（二）審查程序及方式：
1. 通過資格審查之投標廠商，始可參加本階段之招標。
2. [bookmark: _GoBack]開標時間：112年7月4日下午14時30分。
3. 開標地點：新北地方檢察署二樓會議室。
4. 各廠商簡報及答詢：由投標廠商自行準備相關器具（現場僅提供電腦及投影機）至開標會場進行簡報。
5. 簡報順序依本分會收訖投標文件之時間先後順序排序，惟廠商未於開標順位預訂時間到場進行簡報，本分會將就投標之企劃書進行評選，若遇簡報時間逾時10分鐘，由下一順位進行簡報。
6. 簡報10分鐘（截止3分鐘前提示鈴聲1響），簡報完畢後，由開標主持人對簡報內容進行詢問及答詢，答詢時間10分鐘(採統問統答，主持人詢問時間不計)，合計25分鐘，必要時得酌予延長。
7. 簡報須由企劃負責人及相關人員出席，至多2人參加，如未出
席或未準時出席者，視為放棄簡報或答詢權利，本分會得逕行依其企劃書內容予以審查。
8. 投標廠商應就企劃書內容提出簡報，不得有變更其投標文件之內容亦不得補充資料，如違反，超出原投標企劃書內容之資料均不納入審查。
9. 請投標廠商提供公司營利事業登記證，旅行社業務經營許可證，報價單，無退票證明，若廠商負責人無法出席，則提供授權書予參加開標人員。
（三）審查之結果於現場公佈，並依優勝廠商之序位接續進行議價
      及決標作業。
※企劃書：
（一）、製作內容建議如下：
    1、計劃書內容：
      A.企劃書完整性、可行性及對服務事項之瞭解程度（含背景
       環境資料之認知及可能遭遇之問題）。
      B.預定工作進度及如期、如質之履約能力。      
      C.建議事項。
      D.標價組成內容。
    2、專案負責人、主要工作人員之安排：
      A.工作人員之經驗及能力。
      B.廠商資源與其他支援能力。
    3、廠商經歷與實績：
      A.廠商於服務項目之經驗。
      B.廠商信譽及廠商(曾)榮獲政府或其他機關評定為優良廠商之
        情形。
    4、簡報內容。
    5、允許廠商之名稱載明於企劃書、簡報資料及報告中。
    6、所提內容，包括其他相關文件，請以中文呈現。
    7、其他必要事項。
（二）、製作格式建議如下：
    1、建請以紙本方式製作企劃書：
      A.建請以A4之紙張、直式橫寫格式製作，並以電腦繕打，但
        相關之圖說不在此限。
      B.建請裝訂左側成冊，如有一冊以上，請於封面註明總冊數
        及冊次。
      C.企劃書封面建請加蓋廠商及負責人印鑑。
      D.企劃書裝訂後，如有缺漏、錯誤或需補充部分，得製作勘
        誤表或補充說明，份數與企劃書冊數相同，併同企劃書送
        達。
      E.建請印製紙本之企劃書9份。
    2、其他：
      A.建請加目錄、編頁碼、加封面。
      B.企劃書內容中引用相關書籍、資料，建請加註所引用之出
        處。
      C.企劃書內容次序建請按評分表之評審項目次序排列。
      D.不含封面、目錄及附件。（雙面印製1張 計2頁）。
（三）本採購案廠商無須提出總標價，本採購案係以「單價價格」
             決標，惟廠商須提出標價組成內容，該標價組成內容撰寫之
             方式，建請投標廠商依下列之規定辦理： 
    1、請於企劃書中載明標價組成內容。
    2、請於企劃書載明標價組成內容之處，加註投標廠商及負責人
           名稱並加蓋大小印章。
    3、請將標價組成內容填妥，且字跡應清楚。如經塗改者，塗改
      後請加蓋投標廠商或負責人印章。
（四）企劃書有效期，自投標起自開標後30日止。
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