招標需求及規範說明書

財團法人臺灣更生保護會彰化分會
「更生71 無毒有我反毒總動員」第71屆更生保護節慶祝大會會場佈置相關專業服務企劃勞務採購
招標需求及規範說明書                                     
1、 標的：「更生71 無毒有我反毒總動員」第71屆更生保護節慶祝大會。
2、 目的：
1、 表揚長期捐助及協助推動各項更生保護工作績效卓著之志工、機關機構
團體及熱心社會公益人士等受獎人。

2、 今年拒毒、反毒年，以「無毒有我反毒總動員」為主視覺宣導及行銷近年更生保護業務呈現精緻、多元、溫馨關懷之嶄新風貌及成果。

3、 除邀請長官貴賓出席指導，並將廣邀媒體記者採訪，期盼藉由媒體報導，
改變社會大眾對更生人的刻板印象，重塑更生人的新形象，促進社會關懷接納更生人。
參、 工作項目之規格及數量：
一、基本資料：

        (一)舉辦時間：105年11月9日（星期三）上午9時至12時。
        (二)舉辦地點：
1.主場地：彰化縣員林演藝廳(彰化縣員林市員林大道二段99號)；
2.副場地：太平洋珍饌美食會館(彰化縣員林市忠孝街115號)。
        (三)與會人數：約450-500人。
        (四)布置時間：105年11月8日（星期三）全天。
        (五)彩排時間：105年11月8日（星期三）下午。
        (六)會後餐敘地點：太平洋珍饌美食會館(彰化縣員林市忠孝街115號)。
二、需求規格及數量：所列為基本必備需求
(一)整體意象：

            1.對與會者：溫馨與感動。
2.對受獎者：榮譽與使命。
            3.主題概念：
             (1)臺灣更生保護會71週年慶系列活動定為
「更生71 無毒有我反毒總動員」，慶祝大會主題訂為「更保之愛〝藝〞展新生」藉以展現監所藝文教化及技能訓練成效並行銷更生人自營作業產品、小資創業成果。
更生保護會走過71年時代變遷歷史，除緬懷先賢胼手胝足，一步一腳印，戮力經營，造就今日豐碩之成果。更期許所有參與更生保護工作伙伴、志工朋友團結一心，再接再厲，共同編織理想，業務加速落實創新，以飛躍的速度邁向充滿希望的未來。

 (2)藉由活動暨媒體宣導，透過社會之關懷，籲請對於有心改過遷善之更生朋友及其家庭，拉他一把，並給予自新機會，鼓勵更生朋友走向新生之路，期以減少社會問題，促進社會和諧。

(二)會場布置

  1.入口意象

搭                    運用員林演藝廳表演廳等候大廳、場外空間以展示(售)監所藝文教化及技能訓練成效並行銷更生人自營作業產品、小資創業成果，廣向社會大眾宣導。
  2.舞台布置
(主題布景、Truss+輸出350cm×850cm、燈光音響-多媒體設計，標示活動名稱等資訊。
(200吋銀幕加8500流明投影機2組、15000流明投影機+廣角鏡頭1組。
(三機轉播錄影(含即時剪接，廣播級)
              3.會場外報到區、貴賓區、展示(售)區規劃及布置。
  4.指示牌
(動線指示牌數組。（含慶祝大會會場指引、大門口、洗手間

指引及餐廳所需指示…等）
(會場外標示大會程序表

(會場外標示座位分區圖
(會場週邊移動式指示牌
5.歐式帳篷含布展架10頂、室內佈展架組10組
          (三)節目呈現
1.頒獎樂團。
2.表演節目由主辦單位自行規劃、司儀1位已由主辦單位自備。
3.會場音樂搭配及音響控制人員，請考慮演出個人或團體所需增加
  設備，如團體合唱收音。
4.舞台區及觀眾席布條布置及燈光設計。

5.台前及司儀台布置(盆花)。
6.燈光控制人員。
7.大會程序投影片製作及控制人員。
8.攝影人員(含活動中特定對象跟拍)。

(四)週邊製作
1.工作證100張，含吊帶及塑膠套。
2.長官貴賓簽名紙，長60公分。 

          (五)太平洋珍饌美食會館
            1.會場佈置(含入口意象標語)

2.頒獎活動即時剪接播放
3.120吋投影機+銀幕2組

3. Truss+輸出
4.配樂及音響控制人員。
(六)其他

1.會場公共意外保險。
2.活動過程照相3人，1人為舞台照相，1人為機動照相，活動結
  束提供燒錄完成之資料光碟10片。
3.活動過程三機轉播錄影，除即時於副場地播放重點花絮並活動結束提供燒錄完成之原始檔DVD光碟20片及精華剪編輯之影音檔DVD光碟20片。
4.夾式胸花30束以上。

 5.提供無線對講機20組以上提供主辦單位使用。
6.得獎者個人受獎照及團體照留念相片設計輸出。
7.活動完成之撤場及恢復會場原狀。
8.其他事項。
  9.其餘由廠商自行提出創意素材。
(七)活動流程表參閱更生71慶祝大會計畫書初案。
四、執行時程：
（1） 本案自決標日起生效。

（2） 本案進行期間，得標廠商應參與本分會召開之籌備會議，報告本案執行情形及問題討論，以確保計畫執行順利，期間本分會得隨時瞭解工作進度。

（3） 得標廠商交付之各類文件，經本會審查有意見時，得以書面或電子郵件通知得標廠商修改，得標廠商應於收到3日內將修改版本交付本會
，若超過修改期間，本會得自延遲之日起每逾一日依本招標需求書及規範說明書、契約書計罰。

（4） 若得標廠商未能於前項中所規定之時間(含審查時間)內提送相關文件，因而延誤全案交付時程概由得標廠商負責。
五、預算金額：最高不得逾新臺幣（下同）40萬元整。
六、企劃書內容：

企劃書請以以下大綱撰寫：

（1） 廠商團隊、經驗、執行能力
1、 組織型態。
2、 營運狀況。
3、 承接相關專案之績效、經驗。
（2） 規劃活動執行能力
1.會場佈置規劃（含背景、主題、前場及導引動線等）。

2.活動流程安排（含迎賓、頒獎活動、燈光、音響等創意）。
（3） 商業條款
1.配合主辦單位需求之規劃。.

2.事前準備及宣導規劃之主動提案與協商。
（4） 價格
價格組成與合理性
七、排版、裝訂及交付份數規範如下
1、 排版裝訂：直式橫書雙面列印，裝訂線在左側，由左至右橫式繕打，文件應編目錄並加註頁碼，加裝封面採膠裝裝訂成冊，封面上註明本案名稱、案號及投標廠商名稱。
2、 交付份數：一式10份並附光碟電子檔1份。
八、得標廠商應於完成本案所有工作項目後15日內，檢附結案成果報告一式10份（內容含本案各工作項目執行情形及相關證明文件）載明履約完成日期函請本分會辦理驗收；經驗收合格後，憑發票或領據請求給付契約價款。
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